Каждое заседание профсоюзного комитета обязательно  оформляется протоколом. (Образец протокола прилагается). 
ПРОТОКОЛ № ____

заседания профсоюзного комитета

(наименование профсоюзной организации) 

Место проведения                                                                                от «___» ____   20___года

                                                                                   Начало работы заседания  ___ часов

                                                                           Окончание работы заседания ____ часов
Всего членов профкома ____чел.

Присутствует_______чел. в т.ч. 1…..2…..3….

Отсутствуют члены комитета Профсоюза:      1…….2……3…….

Приглашены:__________________________________________________________________

(ФИО, должность)

Председательствующий_________________________________________________________

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1.(наименование вопроса без указания докладчика)


2.

1.СЛУШАЛИ: _________________________________________________________________

(ФИО, должность, наименование вопроса)

Текст информации, сообщения включается в протокол или указывается, что прилагается на _____л.

ВЫСТУПИЛИ:


1.______________________________________________________________________

(ФИО, краткое содержание выступления, предложений)


2.______________________________________________________________________


3.______________________________________________________________________

ВОПРОСЫ И ОТВЕТЫ:


1.________________________________________________


2.________________________________________________

ПОСТАНОВИЛИ:

Текст постановления включается в протокол или указывается, что прилагается на _____л.

После голосования постановление считается  принятым.

2.СЛУШАЛИ:

ПОСТАНОВИЛИ:

Председатель первичной профсоюзной организации ________________________________

(подпись, фамилия и инициалы)

Для предоставления постановлений профсоюзных собраний (конференций), заседаний профсоюзного комитета в вышестоящие профсоюзные, хозяйственные и другие органы оформляются выписки из протоколов. (Образец выписки прилагается).
ВЫПИСКА

 из протокола № ____

профсоюзного собрания (конференции),

заседания профсоюзного комитета

_____________________________________________________________________________

(наименование профсоюзной организации)

от ___________________200__ г.                                         на учете ….членов Профсоюза.

                                                                                      (избрано членов профкома - …..человек)

присутствуют на собрании (конференции) 

………членов Профсоюза

                                                                                                                  (   ….членов профкома).

СЛУШАЛИ: (наименование вопроса).

ВЫСТУПИЛИ: (текст выступления (й) даётся в случае необходимости)

ПОСТАНОВИЛИ: (текст постановления)

«Верно» 

Председатель первичной организации Профсоюза___________________________________

(фамилия и инициалы)

М.П.

